KOZIGALLAS

Kisapostagi K6zos Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krol szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Kisapostagi K6zés Onkormanyzati Hivatal
pénziugyi-szamviteli ligyintézé
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatérozott ideji 2021.12.01-2023.01.10 —ig tartd kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Fejér megye, 2428 Kisapostag, Pet6fi Sandor utca 63.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasair6l sz6l6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandoé feladatkorok:

A 29/2012 (lIl.7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 19. pont pénzligyi és szamviteli
feladatkor Il. besorolasi osztalyban

Ellatando feladatok:

Az Onkormanyzat és intézményei részére pénzigyi feladatok elvégzése, egyéb
kapcsolodd analitikak, nyilvantartasok vezetése. Az Allamkincstar felé adatszolgaltatas,
folyamatos kapcsolattartas. Az ASP gazdalkodasi modulban térténé feladatellatas, AFA
bevallasok, KSH feladatok, KIRA program kezelése. Onkormanyzati és kdzés hivatali
dolgozék munkaugyi adminisztraciéja, személyi anyagok kezelése. Kozrem(ikodés a
gazdalkodassal kapcsolatos énkormanyzati déntések el6készitésében. MAK ebr42,
ONEGM program és e-adat rendszerek kezelése, hasznalata. Kdzremiikdodés a
palyazatokhoz kapcsolodd pénzigyi elszamolasok elkészitésében. Banki utaldasok
elvégzése. Vagyongazdalkodassal és egyeb gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
ellatasa, pénzugyi ugyintezd eseti helyettesitése.



A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:
Pénzlgyi gazdalkodasi feladatkor.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvoképesség,

« Buntetlen el&élet,

« Kozépiskola/gimnazium, pénzugyi Ugyintézd és/vagy mérlegképes konyvel6
vegzetiseg,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A pélyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

« 3 honapnal nem régebbi hatdésagi erkolcsi bizonyitvany, vagy annak kikérését
igazold irat

. nyilatkozat arrél, hogy a palyazdé hozzajarul a palyazati anyagban foglalt
szemelyes adatainak a palyazati eljarassal 0Osszefuggésben szilkséges
kezeléséhez, tovabbitasahoz

« iskolai végzettséget/képzettséget igazold okiratok masolata

« nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételi kbtelezettség teljesitésének vallalaséardl

. nyilatkozatot arrél, hogy a palyazat elbiralasat kovetéen amennyiben az
eredménytelen, a palyazati dokumentaciét a palyazé részére visszakildje,
VAGY megsemmisitse

¢ szakmai Onlétrajz

A munkakor betolthetoségének idépontja:
A munkakdr legkorabban 2021. december 1. napjatdl télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. november 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr. Nyikos Bettina aljegyz6
nyujt, a 06302039694 -os telefonszamon.

A pélyazatok benyujtasanak médja:

« Postai uton, a palyazatnak a Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkuldésével (2428 Kisapostag, Petéfi Sandor utca 63. ). Kérjik a
boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdé szamot:
K/1948/2021 , valamint a munkakdr megnevezését: pénzigyi-szamviteli
tgyintézé.

Személyesen: Dr. Nyikos Bettina aljegyz6, Fejér megye, 2428 KISAPOSTAG,
Petéfi Sandor utca 63. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:



A munkaltaté a bekuldott palyazatok alapjan szukség esetén személyes meghallgatas
utan dont a nyertes palyazé személyérdl. Alkalmazas esetén 6 hénap probaidét kot ki.
A palyazat kiir6ja a palyazat eredmeénytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. november 8.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« www.kisapostag.hu - 2021. oktober 19.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.kisapostag.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A pélyazati kiiras kozzétevbje a BelUgyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.

Nyomtatas J




