Kisapostagi K6zoés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Kisapostagi K6zés Onkormanyzati Hivatal
pénzugyi lugyintézd
munkakor betoltéseére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott ideji 2020. 05. 01.-tol elérelathatolag 2022. 01. 10. —ig
tartd kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Fejér megye, 2428 Kisapostag, Pet6fi Sandor utca 63.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl sz616 29/2012. (lll. 7.)
Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé
feladatkorok:

A 29/2012 (lll.7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 19. pont pénzugyi és
szamviteli feladatkor Il. besorolasi osztalyban

Ellatando feladatok:

Az Onkormanyzat és intézményei részére pénziigyi feladatok elvégzése,
egyéb kapcsolddoé analitikak, nyilvantartasok vezetése. Az Allamkincstar felé
adatszolgaltatas, folyamatos kapcsolattartdas. Az ASP gazdalkodasi
modulban térténé feladatellatas, AFA bevallasok, KSH feladatok, KIRA
program kezelése. Onkormanyzati és kdz6s hivatali dolgozok munkatgyi
adminisztracidja, szemeélyi anyagok kezelése. Kozremikodés a
gazdalkodassal kapcsolatos &nkormanyzati déntések elékészitésében. MAK
ebrd2, ONGM program és e-adat rendszerek kezelése, haszndlata.
Kozremikodés a palyazatokhoz kapcsolodd pénzugyi elszamolasok



elkészitésében. Banki utalasok elvégzése. Vagyongazdalkodassal és egyéb
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa, pénzugyi Ugyintézd eseti
helyettesitése.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
Pénzugyi gazdalkodasi feladatkor.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati
tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Magyar allampolgarsag,

©® Cselekvbképesség,

©® Buntetlen el6élet,

©® Kozépiskola/gimnazium, pénzugyi ugyintéz6 és/vagy
mérlegképes konyveld végzettség,

©® Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©® A 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti formaban
meghatarozott fényképes onéletrajz

3 hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, vagy annak
megkeéreését igazolo irat

Palyazo nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati eljarasban részt vevé
személyek a palyazati anyagot megismerhetik, abba betekinthetnek
Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség teljesitésének
vallalasarol

Nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazat elbiralasat kovetéen
amennyiben az eredménytelen, a palyazati dokumentaciot a
palyazo részére visszakuldje, vagy megsemmisitse

® 6 6 86

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. aprilis 29.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr. Nyikos Bettina
nyujt, a 06302039694 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:



® Postai Uton, a palyazatnak a Kisapostagi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal cimére torténd megkuldésével (2428 Kisapostag, Petdfi
Sandor utca 63. ). Kérjuk a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonositdé szamot: K/1164/2020 , valamint
a munkakor megnevezeését: pénzugyi ugyintéz6.

©® Személyesen: Dr. Nyikos Bettina, Fejér megye, 2428 Kisapostag,
Pet6fi Sandor utca 63. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A munkaltaté a bekuldott palyazatok alapjan szikség esetén szemeélyes
meghallgatas utan dont a nyertes palyazé szemeélyérdl. Alkalmazas esetén
3 hdénap probaidét kot ki. A palyazat kiirdja a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. aprilis 30.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.kisapostag.hu



